PATVIRTINTA

Kauno Stepono Dariaus ir Stasio
Giréno gimnazijos

direktoriaus 2018 m. gegués 16 d.
isakymu Nr. V-264

ASMENS DUOMENU TVARKYMO KAUNO STEPONO DARIAUS IR STASIO
GIMNAZIJOJE TAISYKLES
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno gimnazijoje
taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
reikalavimus, taip pat pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones Kauno Stepono Dariaus
ir Stasio Giréno gimnazijoje (toliau — Gimnazija).

2. Gimnazijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu;

2.2. Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymu;

2.3. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu:

2.4.2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo igyvendinamieji teisés
aktai.

2.5. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu;

2.6. Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu;

2.7. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu:

2.8. Lietuvos Respublikos administraciniy nusiZzengimy kodeksu;

2.9. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. balandzio 5 d. nutarimas Nr. 254
.Dél valstybeés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos aprao patvirtinimo™.

2.10. Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonems, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkricio
12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,.Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo* (toliau — Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms);

2.11. Siomis Taisyklémis:

2.12. Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

3. Taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatyb¢ galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe¢ galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy. kaip antai varda ir pavarde. asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonomingés, kultlirinés ar socialinés tapatybés poZymius;

3.2. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
Jstaiga, kuris vienas ar drauge su Kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio
duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny
valdytojas arba konkretiis jo skyrimo kriterijai gali biiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise;

3.3. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija. agentiira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.4. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys. nesvarbu, ar tai tre¢ioji Salis ar ne. Taciau valdZios
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institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teise gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrimg, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos
valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos
taisykliu:

3.5. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jra§ymas, rifiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
i§gava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunéiant, platinant ar kitu bidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas;

3.6. Ypatingi asmens duomenys / (pagal Reglamenta (ES) 2016/679 — specialiy kategoriju
asmens duomenys) — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais,
religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata, lytiniu
gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma, genetiniai ir biometriniai duomenys.

3. Kitos Taisyklése vartojamos savokos atitinka Asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatyme ir Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas savokas.

4. Pasikeitus Taisyklése minimy teisés akty ar rekomendacinio pobuidzio dokumenty
nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidZzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

5. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba)

automatiniu badu.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Gimnazija, tvarkydama darbuotojy asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

6.1. asmens duomenis tvarko teisétai, saZiningai, skaidriu budu ir §ioje politikoje apibréZtiems
tikslams pasiekti;

62. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiskiai apibréZtais bei teisétais tikslais, ir
toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu;

6.3. asmens duomenis tvarko taip. kad jie biity tikslis, prireikus atnaujinami: imamasi visy
pagristy priemoniy uZtikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslas, atsizvelgiant j jy tvarkymo
tikslus, bity nedelsiant istaisomi, i§trinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

64. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotojy asmens
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

6.5. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybg buty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

6.6. asmens duomenis tvarko tokiu biidu. kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

7. Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi $iais tikslais:

7.1. pretendenty j Gimnazijos darbuotojus asmens duomenys (Lictuvos Respublikos piliecio
paso arba asmens tapatybes kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi
jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris, asmens vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens
kodas, gimimo data. pilietybe, tautybé, parasas, gyvenamosios vietos adresas, telefono rysio numeris,
elektroninio pasto adresas, nuotrauka, gyvenimo ir veiklos apraSymas, duomenys apie i$silavinimg ir
kvalifikacija, specialiy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su teistumu, asmens sveikata, dalyvavimu
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apie staZuotes: paskatinimus ir apdovanojimus; informacija apie tarnybines nuobaudas) tvarkomi
pretendenty konkurso (atrankos) organizavimo, vidaus administravimo (personalo valdymo.
raStvedybos tvarkymo) tikslu;

7.2. Gimnazijoje esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (Lietuvos Respublikos piliecio
paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, i§davimo data, galiojimo data, dokumentg i§davusi
istaiga, dokumenty registracijos data ir numeris; asmens vardas (vardai), pavarde (pavardés); asmens
kodas, gimimo data, pilietybé, tautybé, nuotrauka, paraas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas.
faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono rysio numeris (namy ir asmeninio mobiliojo rysio),
elektroninio pasto adresas, atsiskaitomosios saskaitos numeris, asmens socialinio draudimo numeris,
karo prievolé. gyvenimo ir veiklos apradymas, specialiy kategorijy asmens duomenys, susije su sveikata,
teistumu, ikiteisminio tyrimo pradéjimu; Seiminé padetis, pareigos, duomenys apie priémimg
(perkelima) j pareigas, atleidimg i3 pareigy, duomenys apie igsilavinima ir kvalifikacija, darbo staza;
duomenys apie mokymasi, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokesti, pasalpas,
informacija apie dirbtg darbo laika, duomenys apie atskira darbo grafika; informacija apie skatinimus
ir nuobaudas, darbo pareigy paZeidimus; informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie
darbuotoju veiklos vertinimg, dalyvavimu politiniy partijy veikloje, dalyvavimg uZdraustos
organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris, iSeitinés imokos. kompensacijos.
informacija, susijusi su asmens atleidimu i3 pareigy uZ $iurksty darbo pareigu pazeidimg, profesinés
etikos paZeidima. jeigu nuo atleidimo i¥ pareigy dienos nepraéjo treji metai, informacija apie asmens
atleidima i§ pareigy dél darbo su konfidencialia informacija pazeidimo, jeigu nuo tokio sprendimo
dienos nepra¢jo penkeri metai, informacija bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir
(arba) kuriuos tvarkyti Gimnazija ipareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo
(personalo valdymo, raStvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy istekliy naudojimo, archyvavimo)
tikslais:

7.3. Gimnazija gali tvarkyti tik tuos kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti
darbus, asmens duomenis, kurie susij¢ su ¥io asmens kvalifikacija, profesiniais geb¢jimais ir
dalykinémis savybeémis, i§skyrus jstatymuose nurodytus atvejus.

7.4. Gimnazija gali tvarkyti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, ir
darbuotojo ypatingus asmens duomenis bei asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendZius
ir nusikalstamas veikas, kai $ie asmens duomenys biitini patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose
nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti.

7.5. Gimnazija gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, asmens
duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis, i§ buvusio
darbdavio pries tai informaves kandidata, o i§ esamo darbdavio — tik kandidato sutikimu.

7.6. asmeny, pateikusiy Gimnazijai skunda., pra§yma ar praneimg, asmens duomenys (vardas,
pavarde, asmens kodas, adresas, telefono rysio. elektroninio pasto adresas, parasas, skundo, prasymo ar
praneSimo data ir numeris (registravimo Gimnazijoje data ir numeris), skunde, pradyme ar pranesime
nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, praSymo ar prane$imo
nagrinéjimo rezultatas, Gimnazijos atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar pranesimo nagrinéjimo
metu gauta informacija) tvarkomi skundy, pra$ymy ar pranesimy nagrinéjimo ir vidaus administravimo
(rastvedybos tvarkymo) tikslais;

7.7. Asmens duomenys Gimnazijoje renkami tik teises akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai 1§ duomeny subjekto.

7.8. Gimnazija teikia jos tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, pagal pra§yma
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkanéius Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo 6 straipsnio reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir
kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka:

7.8.1. asmeny, pateikusiy Gimnazijai skunda, pra§yma ar prane$img, asmens duomenys skundo,

prasymo ar prane$imo nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, kai $iuose dokumentuose
yra asmens duomeny — juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik su darbuotojo sutikimu;



4

7.8.2. asmenu, pateikusiy Gimnazijai skundg. prayma ar pranefima, ir duomeny valdytojy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys ginto dél Gimnazijos priimto sprendimo teisétumo nagrinéjimo
tikslu — teismams;

7.8.3. Gimnazijos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokeséio administravimo
tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
mokesciy administravimo tikslu — Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos, jeigu darbuotojy asmens duomenys teikiami savivaldybei — nurodyti tiksla;

7.8.4. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Gimnazija jpareigoja
istatymai ar Kiti teisés aktai.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

8. Gimnazijoje tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Kauno Stepono Dariaus ir Stasio
Gir¢no gimnazija, juridinio asmens kodas 290134150, adresas Mi3ko g. 1, 44321 - Kaunas, kuri:

8.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojandiuose asmens duomeny tvarkyma. nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

8.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus u asmens duomeny tvarkymg Gimnazijoje;

8.3. rengia asmens duomeny apsauga ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus, ne re¢iau
kaip karta per dvejus metus perzitri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus:

8.4. ne re¢iau kaip karta per dvejus metus atlicka asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinima, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai paSalinti arba sumaZinti;

8.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, mokymg ir
kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

8. Gimnazija jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

9. Duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi ra$tu informuoti
Gimnazija. Remiantis duomeny subjekto raSytiniu prane$imu, esantys duomenys patikslinami.
Prane$imas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas j asmens byla.

10. Kei¢iantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar ju kopijas)
tvarkantiems Gimnazijos darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar juy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems
darbuotojams perdavimo aktu.

11. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi
tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biti laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti.

12. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti i$trinti nedelsiant nuo jy panaudojimo
ir (ar) perkélimo ] saugojimo vietas, ta¢iau ne véliau kaip per 3 darbo dienas.

13. Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar ju kopijuy) saugojimo
terminai nustatomi vadovaujantis Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno gimnazijos direktoriaus
patvirtintu dokumentacijos planu. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys,
ar jy kopijos) saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys

(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) nereikalingi jy tvarkymo tikslams,
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darbuotojai, atsakingi uZ asmens duomeny tvarkyma, juos perduoda darbuotojui (nurodyti pareigas),
kuris Gimnazijoje atsakingas uZ dokumenty naikinima ir asmens duomenys (dokumentai, kuriuose
yra asmens duomenys, ar jy kopijos) sunaikinami.

14. Dokumentai. kuriuose yra asmens duomenys, ir ju kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad
Ju nebity galima atkurti ir atpazinti turinio.

15. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biiti naudojama ekrano
uzsklanda su slaptazodZiu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis
asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

16. Priciga prie asmens duomeny gali biti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie atsakingi
uz asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

17. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti darbuotojams
yra suteiktos teisés.

18. darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

18.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Reglamentas (ES) 2016/679, Taisyklése ir kituose
teisés aktuose;

18.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacija. su kuria jie susipaZino vykdydami savo funkeijas, nebent tokia informacija bty
viesa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir
pasibaigus darbo santykiams Gimnazijoje);

18.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

18.4. nedelsiant pranesti Gimnazijos darbuotojui, vykdantiam asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Gimnazijoje kontroles funkcijas, apie bet kokia jtarting situacija,
kuri gali kelti gréesm¢ Gimnazijoje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny
apsaugos pazeidimui, Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Gimnazijos kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, paZzeidimo poveikio
laipsnj, Zalg ir padarinius bei kiekvienu konkreciu atveju teikia pasitlymus Gimnazijos direktoriui
del priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos paZeidimui ir jo padariniams pasalinti;

18.5. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojandiuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

19. Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Gimnazijoje kontrolés funkcijas, darbuotojus, tvarkanéius asmens duomenis, pasirasytinai
arba kitokiu biidu (turi biiti uztikrintas susipaZzinimo jrodomumas) supazindina su §iomis Taisyklémis.

20. darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasiradyti konfidencialumo pasizadéjima
(priedas). Pasira§ytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

21. darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomenuy, kai pasibaigia
darbo santykiai su Gimnazija arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias

funkcijas.

VII SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

22. Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra
tvarkomi. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacija. i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent
per paskutinius 1 metus.
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23. Duomeny subjektas turi teisg reikalauti itaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, i8skyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir (arba) Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento kity jstatymy nuostaty:

23.1. jeigu duomenu subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi. neiSsamiis ar netikslis, ir rastu kreipiasi j Gimnazija. Gimnazija
nedelsdama, bet ne veliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir i3taiso neteisingus,
neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus saugojima;

23.2. jeigu duomeny subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaZiningai, ir kreipiasi i Gimnazija, Gimnazija
nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens duomeny
tvarkymo teisétumg. saZininguma ir nedelsdama sunaikina neteisétai ir nesaZiningai sukauptus
asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

23.4. Gimnazija, duomeny subjekto pra§ymu sustabdZiusi jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus i3taisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto pra§ymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali buti atliekami tik:

23.4.1. turint tiksla jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

23.4.2. jei duomeny subjektas duoda sutikima toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

23.4.3. jei reikia apsaugoti tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

23.4.4. Gimnazija nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, prane$a duomeny subjektui
apie jo praSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny
tvarkymo veiksmy sustabdyma;

23.4.5. asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus. gavus duomenuy
subjekto rasytinj pra§yma;

23.4.6. jeigu Gimnazija abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, ji
sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie asmens
duomenys naudojami tik jy teisingumui patikrinti;

23.4.7. Gimnazija nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny
gavéjus apie duomeny subjekto pradymu istaisytus ar sunaikintus jo asmens duomenis, sustabdytus

asmens duomeny tvarkymo veiksmus.
24. Gimnazija, siekdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad buty tvarkomi

jo asmens duomenys, kreipiasi j duomeny subjekta rastu ir nustato terming, per kurj duomeny
subjektas turi teis¢ iSreiksti savo nesutikima.

35. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas, Gimnazija nedelsdama
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir informuoja

duomeny gavéjus.

26. Jeigu duomeny subjektas per Gimnazijos nustatyta terming nepateikia raSytinio
pranesimo apie nesutikima. kad biity tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny subjektas
nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

27. Duomeny subjekto prasymu Gimnazija rastu pranesa duomeny subjektui apie jo asmens
duomeny tvarkymo veiksmy nutraukima ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus,

nurodydama motyvus.

VIII SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO PATEIKIMAS

28. Duomeny subjektai, sickdami jgyvendinti savo teises, Gimnazijai turi pateikti raSytinj
pradyma asmeniskai, pastu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy ry$iy priemonémis.
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29. Pradymas turi biti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi biiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir informacija apie tai, kokia
i Taisykliy 22-24 punktuose nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
jgyvendinti.

30. Pateikdamas pra§yma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

30.1. pateikdamas raSytinj praS§yma Gimnazijos darbuotojui, registruojan¢iam praSymg, turi
pateikti asmens tapatybe patvirtinant] dokuments;

30.2. pateikdamas pra§ymg paStu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar io dokumento kopija, patvirtintg kita teises akty
nustatyta tvarka;

30.3. pateikdamas prasymga elektroniniy ry$iy priemonémis, turi pasiraSyti ji elektroniniu parasu.

31. Duomeny subjektas savo teises Gimnazijoje gali jgyvendinti pats arba per atstova.

32. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Gimnazijg kreipiasi asmens atstovas, jis savo
pradyme turi nurodyti savo vardg, pavarde, gyvenamajg vietg, duomenis rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens vardg, pavardg, gyvenamaja vieta, informacijg apie tai, kokig i$ Taisykliy 22—
24 punktuose nurodyty duomeny subjekto teisg¢ ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti
atstovavima patvirtinantj dokumenta ar jo kopija. Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti Siy
Taisykliy 28 ir 30 punkty reikalavimus.

} ] IX SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTY TEISIU JGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

33. Gimnazija duomeny subjekto pra§ymo, Kuris pateiktas nesilaikant Siy Taisykliy 28-32
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja, jeigu Gimnazijos direktorius nenusprendZia kitaip.
Apie atsisakymo nagrinéti pra$yma motyvus Gimnazija ra$tu informuoja praSyma pateikusj asmen.

34. Taisykliy reikalavimus atitinkantj praSyma Gimnazija privalo iSnagrinéti ir jgyvendinti
duomeny subjekto teises, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

34.1. viesaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija ar tyrima:

34.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

34.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

35. Duomeny subjekto pradyma jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Gimnazijos
darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi Gimnazijoje
kontrolés funkcijas, iSnagrinéja ir atsakyma pateikia ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
duomeny subjekto kreipimosi.

36. Duomeny subjekto praiymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Gimnazijoje
i¥nagrinéjamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny
nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas valstybine
kalba duomeny subjekto pasirinktu biidu (registruotu laisku, asmeniSkai ar elektroniniy rysiy
priemonémis). Gimnazija. dél objektyviy prieZas¢iy negal¢dama pateikti atsakymo duomeny
subjektui jo pasirinktu bidu, atsakyma pateikia registruotu pastu.

37. Gimnazija, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip
duomeny subjekto, teises. duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

38. Duomeny subjektas gali skysti Gimnazijos veiksmus (neveikimag), susijusius su duomeny
subjekto teisiy igyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai per pagal
Reglamento (ES) 2016/679 77 straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus ir Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo 23 straipsnyje nustatytus terminus.

39. Duomeny subjekto teisés Gimnazijoje jgyvendinamos neatlygintinai.

40. Gimnazija uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai ir suprantamai.

41. Gimnazija. jgyvendindama duomeny subjekto teises, uZtikrina, kad nebiity pazZeista kity

asmeny teisé j privataus gyvenimo nelieCiamuma.



VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Taisyklés atnaujinamos (perZitirimos, keitiamos, papildomos, rengiamos naujos) ne
raCiau kaip karta per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

43. Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atliekamos
funkcijos sudaro galimybe suZinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus
asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

44. Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Gimnazijoje kontrolés funkcijas, ne reciau kaip kartg per dvejus metus atliecka asmens
duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia Gimnazijos direktoriui.

45. UZ Taisykliy paZeidimg darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose
numatyta atsakomybé.




Asmens duomeny tvarkymo Kauno
Stepono Dariaus ir Stasio Giréno
gimnazijoje tvarkos apra8o priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipaZines (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Reglamentas (ES) 2016/679 Reg._,lamentas (ES) 2016/679, Asmens duomeny
tvarkymo Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno gimnazijoje tvarkos aprasu, patvirtintu gimnazijos
direktoriaus 2018 m. geguzes 16 d. jsakymu Nr. V-264, kitais teis¢s aktais, reglamentuojanciais
asmens duomeny apsauga, ir pasiZzadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslap‘q visa darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu
§ie asmens duomenys neskirti skelbti vieSai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar neissamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau Siuos
duomenis sunaikinti.

6. lgyvendinti teisés akty, reglamentuojaniy asmens duomeny apsaugg, nuostatas,
numatanéias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojantiy asmens duomeny tvarkymgq ir apsauga,

nuostaty.

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavardé)



Kauno Stepono Dariaus ir Stasio
Giréno gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy

priedas

SUTIKIMAS TVARKYTI ASMENS DUOMENIS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas. pavarde)

(pareigy pavadinimas)

, kad esu susipazines (-usi) su Kauno Stepono Dariaus ir Stasio

(iradyti patvirtinu)
Giréno gimnazijos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2018 m.

geguzeés 16 d. jsakymu Nr. V-264 . Dél Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno gimnazijos asmens
duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo™.
Savo sutikima patvirtinkite jradydami — Sutinku, kad mano asmens duomenis gimnazija tvarkyty

Siose taisyklése nurodytais tikslais.

Pareigos Paradas Vardas ir pavarde



Asmens duomeny tvarkymo
Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno
gimnazijoje taisykliu priedas

SUBJEKTU PRASYMU LEISTI SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS FORMA

I. SAVOKOS

1 Administracija — Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno gimnazija, juridinio asmens kodas:
290134150, buveinés adresas: Misko g. 1, 44321 — Kaunas.

b2

Forma reidkia $ia Subjekty praSymuy leisti susipazinti su duomenimis forma.

3. Kitos vartojamos savokos atitinka Politikoje, BDAR ir ADTA] vartojamas savokas.
II. APIMTIS
4. Si Forma pateikiama duomeny subjektams tam. kad biity galima standartizuoti praSymy leisti
susipazinti su duomenimis procediirg.
III. FORMA
3 Duomeny subjektams uzpildymui pateikiama Zemiau nurodyta Forma.

Subjekty praéy_mq leisti susipaZinti su duomenimis forma
1. Duomenys apie informacijos praSantj asmenj

Vardas, pavardé:

Adresas:

Telefono numeris:

Fakso numeris:

El. pastas:

2. Ar Jus duomeny subjektas?
O TAIP

Jei Jiis esate duomeny subjektas, praSome pateikti savo tapatybg patvirtinanCius jrodymus (pvz..
vairuotojo pazymejima. gimimo liudijima, asmens tapatybés kortele (ar kopija) ir, jei biitina, vokg su pasto
¥enklu ir adresu dokumento sugrazinimui. Taip pat prasome nurodyti savo rysj su Kauno Stepono Dariaus
ir Stasio Giréno gimnazija

O A% esu buves/esamas darbuotojas
O AS esu buves/esamas paslaugy gavejas
O A% esu buves/esamas kandidatas j darbo vieta

[ A% nesu nei vienas i§ auk$tiau nurodyty (prasome nurodyti detaliau, pvz. tiekéjas, konsultantas ir
t.t.)

Prasome toliau pereiti prie 5 klausimo.

ONE




A_r Jis veikiate duomeny subjekto vardu su jo radytiniu jgaliojimu? Jei taip, tada jgaliojimas turi biiti
pateiktas. Taip pat praSome nurodyti duomeny subjekto ry§j su Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno
gimnazija

O Duomeny subjektas yra buves/esamas darbuotojas
O Duomeny subjektas yra buvgs/esamas paslaugy gavéjas
O Duomeny subjektas yra buves/esamas kandidatas j darbo vieta

O Duomeny subjektas néra nei vienas i auk$¢iau nurodyty (praSome nurodyti detaliau, pvz., tiekejas,
konsultantas ir t.t.)

Prasome toliau pereiti prie 3 ir 4 klausimuy.

3. Duomenys apie duomeny subjekta (jei skiriasi nuo 1.)

Vardas, pavarde:

Adresas:

Telefono numeris:

Fakso numeris:

El. pastas:

4. Prasome paaiSkinti savo santykj su duomeny subjektu, suteikianciu teise jo vardu teikti §j

prasyma:

5. Jei pageidaujate susipaZinti tik su tam tikru (-ais) konkretiais dokumentu (-ais), pavyzdZiui,
konkretiu susirasinéjimu ar skyriaus aplanku ir/arba konkretaus laikotarpio dokumentais,
praSome tai nurodyti Zemiau:

Dokumentas (-ai):
Per kokj laikotarpj:

6. Deklaracija

AS, . patvirtinu, kad Siame prasyme pateikta informacija yra teisinga. AS

suprantu, kad Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno gimnazija gali reikéti patvirtinti mano/duomeny
subjekto tapatybe ir gali prireikti daugiau detalesnés informacijos tam, kad surasty teisingg informacija.

Pasiraso:

Data:

PraSome grazinti uzpildyta forma atitinkamam atsakingam asmeniui 7emiau nurodytu adresu:
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Atsakingas asmuo (jo uzimamos pareigos) ir jo kontaktiné informacija

Dokumentai, kurie privalo buti pateikti su §iuo praSymu yra:
e Jiisy tapatybe patvirtinantis dokumentas
e duomeny subjekto tapatybe patvirtinantis dokumentas (jei skiriasi nuo nurodyto auksciau)

o duomeny subjekto sutikimo atskleisti informacija tre¢iajam asmeniui jrodymai (jei reikalingi kaip
nurodyta auks¢iau)

e atitinkamais atvejais voka su pa$to Zenklu ir adresu dokumenty, jrodantiy tapatybe/jgaliojimus
sugrazinimui
Pragome atkreipti démesj, kad Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno gimnazija pasilieka teise
uzgozti ar pasalinti informacija, susijusig su kitais fiziniais asmenimis (pagal Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento 15 str. 4 dalj).

Istaigos vidaus naudojimui

Prasymas gautas:

Pragymas iSnagrinétas:

Uzrafai: _ . S— : : =

Pradyma susipaZinti su duomenimis duomeny subjektas turi teise pateikti ir nesilaikydamas auks¢iau
nurodytos Formos. Tai negali biiti pagrindas atsisakyti priimti pra§ymga ar vilkinti jo nagringjima.
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Asmens duomeny tvarkymo
Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno
gimnazijoje taisykliy priedas

REAGAVIMO ] ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMUS PROCEDURA

I.  SAVOKOS

Duomeny saugumo paZeidimas reidkia pazeidima, del kurio netyCia arba neteisétai
sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidZziami tvarkomi Asmens duomenys
arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

Administracija — Kauno Stepono Dariaus ir Stasio Giréno gimnazija, juridinio asmens
kodas: 290134150, buveinés adresas: Misko g. 1, 44321 - Kaunas.

Uz duomeny saugg atsakingas asmuo — Gimnazijos direktoriaus paskirtas Darbuotojas,
turintis kompetencija imtis reagavimo i Duomeny saugumo paZeidimg procediiros
vykdyma.

Prieziliros institucija reiskia valstybés narés pagal BDAR 51 straipsnj isteigta
nepriklausomg valdZios institucija. Lietuvos Respublikos atveju tokia institucija yra
Valstybin¢ duomeny apsaugos inspekcija.
Procediira reidkia §ig Reagavimo j asmens duomeny saugumo pazeidimus procediira.

II. APIMTIS

Si procediira taikoma jvykus asmens duomeny saugumo paZzeidimui pagal BDAR 33
straipsnj ir 34 straipsnj.

Siame dokumente iSdéstyta procediira turéty biti vadovaujamasi reaguojant i duomeny
saugumo pazeidima, atsizvelgiant i konkre¢ios situacijos faktines aplinkybes.

III. ATSAKOMYBE

Visi asmenys, turintys prieiga prie Administracijos tvarkomy asmens duomeny privalo
7inoti ir vadovautis §ia Procediira duomeny saugumo paZeidimo atveju.
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IV. REAGAVIMO | ASMENS
DUOMENU SAUGUMO
PAZEIDIMA SCHEMA

Duomeny saugumo pazeidimo
nustatymas ir analizé

Ar pradéti reagavimo j
duomeny saugumo paZeidima

procediira?
Ne Taip
Apribojimas,
likvidavimas ir Pranesimas
atkfirimas
PraneSimas X
duomeny Pranefimas PraneSimas
valdytojui nuo duomeny atsakingoms
duomeny subjektams institucijoms
tvarkytojo ‘

Duomeny saugumo
pazeidimo dokumentavimas

Procediros uzbaigimas

Hliustracija 1 — Reagavimo j duomeny saugumo
pazeidimus schema
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11.2.

11.4.

11.5.

12,
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V. PROCEDURA - DUOMENU SAUGUMO _PAZEIDIMO NUSTATYMAS IR
ANALIZE

Kaip ir galima spresti i§ Procediiros 1 punkte nurodyto apibréZimo, saugumo paZeidimu
laikomas toks saugumo incidentas. dél kurio jvyksta (konkretus pazeidimas gali patekti |
daugiau nei viena kategorija):

Konfidencialumo paZeidimas — nety¢ia ar neteisétai atskleidziami asmens duomenys arba
prie duomeny suteikiama priciga tam teisés neturintiems asmenims. Tokio pobudZio
pazeidimo pavyzdZiais galéty bati duomeny kopijos iSsiuntimas trefiajam asmeniui,
neturintiam teisinio pagrindo juos gauti, prisijungimo prie duomeny bazés slaptazodZio
pavie§inimas ir pan.;

Pasickiamumo paZeidimas — nety¢ia ar neteisétai prarandama prieiga prie asmens duomeny
arba duomenys yra sunaikinami. Tokio pobiidZio paZeidimu galéty buti duomeny bazeés
i§trynimas nesant atsarginés kopijos, i§ kurios bfity galima atkurti prarastus duomenis.
Pasickiamumo paZeidimu, kuris turéty bati apraSytas. buty ir laikinas [prasting
Administracijos veiklg sutrikdes prieigos prie duomeny praradimas;

Vientisumo paZeidimas — nety¢ia ar neteisétai atlickami asmens duomeny pakeitimai. Tai
galéty biiti tre¢iojo asmens. jgijusio neteisétg prisijungima prie duomeny bazes, ivykdyti
joje esanéiy jrasy pakeitimai.

Kai yra nustatomas duomeny saugumo pazeidimas, jj nustates Darbuotojas turi kuo skubiau
informuoti U duomeny sauga atsakinga asmen]j asmenikai, el. pastu, telefonu. ir/arba
kitomis komunikacijos priemonémis.

Uz duomeny saugg atsakingas asmuo atlieka pradinj vertinimg tam, kad nuspresty del
tinkamo veiksmy plano. Sis vertinimas turéty apimti $iuos pagrindinius veiksnius:

Poveikio IT infrastrukttrai apimtis:

Informaciniai istekliai, kuriems gali kilti arba yra kilgs pavojus (kokios duomeny bazés yra

arba gali biti paveiktos);

Tikétina duomeny saugumo paZeidimo trukmé (kada prasidéjo ir kada buvo sustabdytas

pazeidimas arba kaip skubiai tikétina galima buty tai padaryti);

Paveikti duomeny subjektai ir poveikio jiems apimtis (ar paveikti tik konkrecios duomeny

subjekty grupés duomenys, kokia konkre¢ios grupés dalis yra paveikta ir pan.);

Pradiniai duomeny saugumo paZeidimo pasekmiy poZymiai (tai galéty bati prieigos prie

duomeny praradimas, nustatyti neteiséti duomeny pakeitimai, rasti paviesinti duomenys ir

pan.).

Aukstiau nurodyta informacija turéty biiti fiksuojama tokiu biidu, kad atlickant vélesng

perzilira biity galima susidaryti aidky chronologiska suvokimg apie situacijos eigg ir

priemones, kuriy buvo imtasi.

Atsizvelgdamas i auk$&iau apraSyta prading analize, Uz duomeny sauga atsakingas asmuo

pagal 11 punkte nurodytus kriterijus jvertina, ar duomeny saugumo pazeidimo apimtis ir

faktinis ar galimas poveikis lemia Reagavimo | duomeny saugumo pazeidimus procediiros

pradéjima.

VI. PROCEDURA - REAGAVIMO ] DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMUS

PROCEDUROS PRADEJIMAS
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14.

14.1.
14.2.
14.3.
14.4.

L3

16.

16.1.

16.2.

16.3,
16.4.
17.

18.

19.
20.

Formalus reagavimas j Duomeny saugumo pazeidimg visais atvejais turéty biiti pradétas
tada, jei nustatytos bet kurios i§ toliau nurodyty aplinkybiy:

Prarastas arba gali buiti prarastas reik§mingas kiekis asmens duomeny;
Duomeny paZeidimas tikétinai gali kelti didelj pavoju fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms:
Daromas poveikis dideliam duomeny subjekty skaiciui;

Bet kokia kita situacija. kuri gali sukelti reik$minga poveikj Administracijai ir/arba
duomeny subjektams.

Jei nusprendZiama nepradéti Procediiros, tada 11 punkte apraSytas vertinimas turi biiti
tinkamai dokumentuotas uz duomeny sauga atsakingo asmens ir §i Procediira uzbaigta.

VII. PROCEDURA - DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO APRIBOJIMAS,

LIKVIDAVIMAS IR ATKURIMAS

Pirmasis Zingsnis sprendziant duomeny saugumo pazeidimo klausima yra jo apribojimas.
Konkretiis veiksmai, atliktini norint tai pasiekti priklauso nuo konkretaus paZeidimo
aplinkybiy, bet tai galéty biti tokie veiksmai kaip:

Duomeny i$trynimas nuotoliniu biidu i§ pamesto ar pavogto jrenginio;

Kuo skubesnis kreipimasis j asmenj, kuriam per klaida buvo i$siysti duomenys, su praSymu
neatidarinéti atsiysty duomeny ir juos istrinti be galimybes atkurti;

Atskleisto tretiesiems asmenims prisijungimo prie duomeny bazes slaptazodzio pakeitimas;
Prarasty duomeny atkiirimas i§ turimos atsarginés kopijos.

Vykdant $ig procediira reikia imtis atsargumo priemoniy tam, kad buty uZtikrinta, jog buty
surinkti kiek jmanoma tikslesni duomenys bei jrodymai apie jvykusj duomeny saugumo
pazeidima (pavyzdZiui, uZfiksuojama, kas. kada ir i§ kokio jrenginio jungési prie duomeny
bazés, kam konkrediai buvo per klaida i$siusti asmens duomenys, kokiomis aplinkybémis
buvo prarastas jrenginys su duomenimis).

Veiksmai, skirti atitaisyti Zala, sukelta duomeny saugumo paZeidimo, turéty bati nukreipti
ne vien j esamo paZeidimo prieZasties pasalinima, bet ir skirti neleisti duomeny saugumo
pazeidimui pasikartoti. Turéty biiti nustatytas bet koks pazeidZiamumas, kuris gali buti
i§naudotas siekiant jvykdyti pazeidima.

Prireikus gali biti pasitelkiama IT specialisty ar teisininky pagalba.

Atkiirimo stadijoje sistemos turéty biti pagal galimybes atstatytos j ankstesne bukle, tatiau
turéty biti imamasi bitiny veiksmy tam, kad biity atsizvelgta | trikumus ir duomeny
tvarkymo silpnasias vietas, kurios buvo isnaudotos jvykdant duomeny saugumo pazeidima.

VIII. PROCEDURA - DUOMENU VALDYTOJO PRANESIMAS PRIEZIUROS

21.

INSTITUCIJAI APIE DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Administracija, kaip duomeny valdytojas. nepagristai nedelsdama privalo informuoti
Priezifiros institucija apie duomeny saugumo pazeidima tada, jei UZ duomeny sauga
atsakingas asmuo nustato, kad duomeny saugumo pazeidimas tikétinai gali kelti pavojy
duomeny subjekty. paveikty duomeny saugumo paZeidimo, teisems ir laisvems. Pavojy
keliangiu laikytinas toks paZeidimas, dél kurio duomeny subjektas galéty patirti kiino
suzalojimg, materialing ar nematerialing Zala, teisiy apribojima, diskriminacijg, galéty buti
pavogta ar suklastota asmens tapatybé, jam padaryta finansiniy nuostoliy, neleistinai
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22,

221

22,
224,

23,

24,

25,

25.1.

25.2.
25.3.

26.

26.1.

26.2.

panaikinti pseudonimai, pakenkta jo reputacijai, prarastas asmens duomeny, kurie saugomi
profesine paslaptimi, konfidencialumas arba padaryta kita ekonomineé ar socialiné Zala.

Jei duomeny saugumo paZeidimas atitinka kelia pavojy duomeny subjekty teiséms ir
laisvéms, UZ duomeny sauga atsakingas asmuo ne veéliau kaip per 72 valandas nuo
Administracijos suZinojimo apie paZeidima Prieziliros institucijai pateikia tokiag
informacija:

Duomeny saugumo paZeidimo pobidi, jskaitant, jeigu jmanoma, atitinkamai paveikty
duomeny subjekty kategorijas ir apytikslj skaiéiy. taip pat atitinkamy asmens duomeny jrasy
kategorijas ir apytikslj skaiiu;

Kontaktinio asmens, galinCio suteikti daugiau informacijos, varda. pavarde ir kontaktinius
duomenis;

Tikétiny duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy apraSyma;
Priemones, kuriy émési arba planuoja imtis Administracija tam. kad blty paSalintas

duomeny saugumo paZeidimas. jskaitant, kai tinkama, priemones galimoms neigiamoms jo
pasekméms sumazinti.

Jeigu visos informacijos nejmanoma pateikti tuo patiu metu, tolesné informacija nepagristai
nedelsiant gali biiti teikiama etapais.

IX. PROCEDURA - DUOMENU VALDYTOJO PRANESIMAS DUOMENU
SUBJEKTUI APIE DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Kai dél duomeny saugumo paZeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms, Administracija nepagristai nedelsdama pranesa apie asmens duomeny
saugumo paZeidima duomeny subjektams. Didelj pavoju kelian¢iu gali bati laikytinas bet
kuris 21 punkte nurodyty pasekmiy rizika keliantis paZeidimas tada, jei tokios paZeidimo
pasekmés yra labai tikétinos, tvarkomi jautrlis asmens duomenys (pavyzdziui, duomenys
apie sveikatg), paZeidimas turi neigiama poveikj dideliam duomeny subjekty skaicius ir pan.

Uz duomeny sauga atsakingas asmuo duomeny subjektui aiskia ir paprasta kalba apraso
duomeny saugumo pazeidimo pobiidj ir pateikia bent jau Zemiau nurodyta informacija:
Kontaktinio asmens, galin¢io suteikti daugiau informacijos, varda, pavarde ir kontaktinius
duomenis;

Tikétiny duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy apraSyma:

Priemones, kuriy émési arba planuoja imtis Administracija tam, kad bty paSalintas
duomeny saugumo paZeidimas, jskaitant, kai tinkama, priemones galimoms neigiamoms jo
pasekméms sumazinti.

Sios Procediiros 25 punkte nurodytas komunikavimas su duomeny subjektu nebus
reikalingas tada, jei egzistuoja bet kuri i§ $iy aplinkybiy:

Administracija jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones ir tos
priemonés taikytos asmens duomenims, kuriems duomeny saugumo pazeidimas turéjo
poveikio, visy pirma tas priemones, kuriomis uZtikrinama, kad asmeniui, neturinciam
leidimo susipaZinti su Asmens duomenimis, jie biity nesuprantami, pavyzdZiui, Sifravimo
priemones;

Administracija véliau émési priemoniu, kuriomis uZtikrinama. kad ateityje negaléty kilti
didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;
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26.3.

27,

28.

29.

Tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju apie jvykusi duomeny
saugumo pazeidima paskelbiama vie$ai arba taikoma pana$i priemone, kuria duomeny
subjektai buty informuojami taip pat efektyviai:

Priezifiros institucija, apsvarsCiusi, kokia yra tikimybé, kad dél duomeny saugumo
pazeidimo kils didelis pavojus, gali pareikalauti, kad Administracija informuoty duomeny
subjektus apie duomeny saugumo pazeidima. UZ duomeny saugg atsakingas asmuo gaves
tokj nurodyma turi nedelsdamas ji vykdyti.
DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO DOKUMENTAVIMAS IR PROCEDUROS
UZBAIGIMAS

Uz duomeny saugg atsakingas asmuo, gaves supazindinto su duomeny saugumo pazeidimo
ir jo pasalinimo aplinkybémis Gimnazijos direktoriaus pritarimg, priima sprendimg uzbaigti
Procediirg tada, kai duomeny saugumo pazeidimas laikytinas paSalintu, o visoms
reikalingoms $alims apie paZeidima yra pranesta.

Visi veiksmai, kuriy imamasi Procediiros metu turi biiti apraSomi ir visi susij¢ jrasai apic
duomeny saugumo pazeidimg perzitirimi tam, kad biity uZtikrintas jy iSbaigtumas, tikslumas
ir atitiktis atitinkamam teisiniam reguliavimui.
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